Patricia Beatriz de Lima

Brasileira | 22 anos

Gralha Azul 83824-229 Fazenda Rio Grande
Email:patriciabeatrizdlima@gmail.com
Telefone para contato: (41) 99898-2874

Experiéncia Profissional
Assistente Administrativo - Estagio | Prefeitura Municipal de Curitiba

Organizacdao de processos fisicos e eletrénicos relacionados a IPTU/ITBI,
controle de dados na planilha, envio de notificagbes aos contribuintes, auxilio
em processos de auditoria fiscal, controle do fluxo de processos
administrativos-tributarios, apoio ao atendimento de contribuintes via e-
mail,telefone e presencial.

Assistente Administrativo - Jovem Aprendiz | Lactec

Atendimento via telefone e balcdo; Demanda de orgcamentos,

duvidas sobre a empresa; Transferéncia de chamadas e e-mail; Controle
de notas, verificacao e atendimento desde a chegada até a saida;
Organizacao de malotes, documentos e entregas; Protocolo de malotes e
entregas.

Lojas Americanas — Vendedora

Realizava atendimento ao publico,cartdo da

loja pré aprovado,vendas online e de eletrbnicos na

loja fisica.Reposicao,cuidado com estoque e operacédo de caixa

Cia da Saude — Vendedora

Organizacao da loja,layout,reposicao de produtos,cuidado e demanda
com o caixa,limpeza em geral como potes,prateleiras de exposi¢céo dos
produtos,toda a loja parte externa e interna.Realizava vendas on-line e na
loja fisica.

Formacéo
UNICESUMAR (2021/ previsto para 2024) Cursando
Processos Gerenciais | Tecnélogo

Competéncias

Agil em tomada de decisdes assertivas; Bom relacionamento interpessoal
em equipe;Proativa e 6timo desenvolvimento individual ou em
equipe;Desempenhar multiplas funcdes e tarefas; Pontual e e organizada.
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